Guatemala, 31 de octubre del 2018
Informe No. 003-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 2641-2018, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 583-A-2018, correspondiente al mes de octubre del
presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente
Serie “B” No. 000004,

Actividades Realizadas

a) Apoyar con la elaboracién de planes y proyectos operativos, de monitorec v
seguimiento del personal en las diferentes actividades del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias.

b} Apovar en la coordinacién de la planificacién operativa estratégica institucional de
medianoy largo plazo, integrando la perspectiva de personal, operaciones y logistica
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

c} Apoyar como enlace con los programas artisticos y direccién para coordinar
internamente la entrega de informacidn oportunamente.

d) Apoyar con la elaboracion de la planificacion operativa institucional.

e} Apoyar en la coordinacion y el buen funcionamiento de la Direccion de Planificacion
de actividades artisticas del Centro Cultual Miguel Angel Asturias.

f) Otras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

1. Se apoyé con la actualizacion del documento Matriz de Beneficiarios, para llevar
control de los usuarios que se presentaron a consulta a la Seccion de Programacion
durante el mes de octubre.

2. Se apoyd con la elaboracion de un formato de encuesta de satisfaccién en
Formularios Google, para enviarselas a los productores que presentaron eventos en
el mes de octubre y recibir por medio de éstas informacién del servicio que se les
brindé para mejoras del mismo.

3. Se apoyé en reuniones de trabajo de Seccién de Programacion, verificando la
programacion de eventos del mes de octubre, en el Centro Cultural Migue! Angel
Asturias.

4. Se apoyd con la comunicacién con los productores para darle seguimiento a los
expedientes de los siguientes eventos del mes de octubre: Armando Manzanero y
Mocedades, Clausura de Programa Educativo Estudiantes y Docentes, Concierto dia
del Nifio “Principes y Princesas”, Examenes Finales de Actuacion ENAD, Clausura del
Programa de Danzas Creativas, Uda Best Year Ever, Il Concierto Temporada
Nacional, XXIX Experiencia Escénica, Nuestros Valores y Vil Concierto Temporada
Extraordinaria Musica de Terror, Clausura de Programa Educativo Estudiantes vy
Docentes, Aria: Una obra en Danza, Don Quijote Danza Ballet y Clausura ENAD 2018
en el departamento de Programacion.

5. Se apoyd con la elaboracién de Oficios para la notificacion de negaciones de
solicitudes para realizacién de eventos el 10 de noviembre y 01 de diciembre del
presente afio en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

6. Se apoyd con la elaboracién de Providencias para la notificacion de autorizacion de
solicitud para realizacion de evento el 03 de diciembre del presente afio en el Centro
Cultural Miguel Angel Asturias.

Atentamente,

Ana Cristina Figueroa Ruano Vo.Bo.

fivja@ Gris Sim dé Pérez
Diregtora en Funciones
Centro Cultural “Miguel Angel Asturias”



